Regulamin
funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Noclegowni

§1
Regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego, mie;j-
sca instalacji kamer systemu, reguly rejestracji i przechowywania zapisu z kamer, spo-
sOb ich zabezpieczania oraz tryb udostepniania danych z zapisu kamer.

§2
Celem monitoringu jest:
1) zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa osob przebywajacych na
monitorowanym terenie,
2) ochrona przeciwpozarowa,
3) ochrona mienia.

§3
Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Miejski Osrodek Pomocy Spo-
tecznej w Kutnie.

§4

1. System monitoringu wizyjnego obejmuje obiekty Noclegowni, Centrum Seniora
w Kutnie przy ulicy Wyszynskiego 11a oraz teren wokot nich.

2. Monitoring wizyjny zewnetrzny obejmuje zasiegiem wejscie do Noclegowni, przdd
budynku Centrum Seniora wraz z wejsciami, tyl budynku Centrum Seniora wraz
z wejsciami.

3. Monitoring wewnetrzny obejmuje drzwi wejsciowe, wejscie do tazni, drzwi do ma-
gazynu, klatke schodowa, drzwi korytarza wraz z drzwiami do tazienek, drzwi wej-
Sciowe do biura wraz z holem.

4. System monitoringu wizyjnego sktada sie z:

1) kamer rejestrujacych obraz,

2) urzadzenia rejestrujacego z dyskiem zapisujacego obraz na nosniku fizycznym,
3) stacji monitorowania umozliwiajacej podglad rejestrowanego obrazu,

4) szafki typu sejf do przechowywania rejestratora z dyskiem.

5. Urzadzenie rejestrujace oraz stacje monitorowania znajduja sie w pomieszczeniu
biurowym Noclegowni w Kutnie przy ulicy Wyszynskiego 11a.

6. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

7. Rejestracji podlega obraz z kamer monitoringu, bez rejestracji dzwieku.

8. Zapisy z kamer przechowywane sa przez okres 12 dni, a nastepnie dane ulegaja
usunieciu poprzez nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujacym.

§5
1. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez roz-
mieszczenie tablic informacyjnych na terenie placéwki i przy wejsciach do budyn-
kow.
2. Kazda kamera oznaczona jest tablica informacyjna.

§6
1. Dostep do obrazu i zapisu monitoringu maja: administrator systeméw informa-
tycznych Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kutnie, Kierownik
i Opiekun zatrudniony w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Kutnie. Osoby
te zobowiazane sa do przestrzegania przepisow prawa w zakresie danych osobo-

wych.



2. Dostep do nagran nastepuje tylko i wylacznie w przypadku koniecznosci zweryfi-
kowania zdarzenia, ktére mogto zosta¢ zarejestrowane przez monitoring.

3. Dopuszczalne jest takze ze wzgledéw bezpieczenstwa udostepnienie pracownikom
ochrony mienia i 0s6b dostepu do nagran w czasie rzeczywistym w celu realizowa-
nia ustug ochrony Noclegowni i 0s6b przebywajacych w tym obiekcie.

§7

1. Dane zarejestrowane w ramach monitoringu wizyjnego nie stanowia informacji pu-
blicznej i nie podlegaja udostepnieniu na podstawie przepiséw ustawy
o informacji publiczne;.

2. Zapis z systemu monitoringu wizyjnego moze by¢ udostepniony wylacznie upraw-
nionym organom w zakresie prowadzonych przez nie postepowan, na podstawie pi-
semnego wniosku, za zgoda Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Kutnie.

3. Zainteresowany zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby
przysztego postepowania moze zwrdci¢ sie do Dyrektora Miejskiego Osrodka Po-
mocy Spotecznej w Kutnie z pisemnym wnioskiem o sporzadzenie jego kopii, wska-
zujac doktadna date, a takze czas i miejsce zdarzenia.

4. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana
jest w zamknietym pomieszczeniu i udostepniana jest uprawnionym organom np.
Policji, sagdom itd. W przypadku bezczynnosci uprawionych organoéw kopia jest
niszczona po uptywie dwunastu dni od dnia dokonania zapisu z monitoringu,
a z czynnosci tej sporzadza sie protokot.

5. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem
i ewidencjonowany w rejestrze.

6. Kopie zapisu z monitoringu podlegaja zewidencjonowaniu w rejestrze obejmuja-
cym nastepujace informacje:

1) numer porzadkowy Kkopii,

2) okres, ktérego dotyczy nagranie,

3) zrodlo nagrania np. oznaczenie kamery,

4) date wykonania kopii,

5) dane i podpis osoby, ktora sporzadzita kopie,

6) w przypadku wydania kopii - dane organu, ktéremu udostepniono zapis,

7) w przypadku zniszczenia kopii- date zniszczenia i podpis osoby, ktora kopie
zniszczyla.

§8
Regulamin zamieszcza sie na stronie internetowej Miejskiego Osrodka Pomocy Spo-
tecznej w Kutnie w zaktadce Noclegownia.



