ZARZADZENIE NR 26/2024
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kutnie
z dnia 13 czerwca 2024 r.
w sprawie wprowadzenia zmian
do Regulaminu pracy
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kutnie

Dziatajgc na podstawie art. 104 § 1, art. 1042 § 1 i art. 1043 § 1 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeksu pracy (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1465) oraz art.
42 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(tj.Dz. U. z 2022 r. poz. 530 z pdézn. zm.), w uzgodnieniu ze zwigzkami
zawodowymi,
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie pracy Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kutnie
wprowadzonym zarzgdzeniem nr 11/2022 Dyrektora Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Kutnie z dnia 16 marca 2022 r., zmienionym
zarzadzeniami Dyrektora MOPS w Kutnie nr 25/2022 z dnia 8 lipca 2022 r.,
nr 27/2023 z dnia 1 czerwca 2023 r. oraz nr 30/2023 z dnia 10 lipca 2023 r.,
wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) w Rozdziale VIII § 35 ust. 3 pkt 1-2 otrzymujg brzmienie:

- ,3. W celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikéw,
pensjonariuszy, mieszkancéw oraz ochrony mienia w budynkach
Noclegowni i Zespotu Mieszkalno-Integracyjnego z Mieszkaniami
Wspomaganymi stanowigcych komdrki organizacyjne Osrodka,
atakze w siedzibie gtébwnej Osrodka, odpowiednio przy
ul. Wyszyhskiego 11A w Kutnie, przy ul. Majdany 1 w Kutnie oraz przy
ul. Warszawskie Przedmiescie 10A w Kutnie - wprowadza sie
szczeg0lny rodzaj nadzoru nad miejscem pracy oraz terenem przed
budynkami  w postaci srodkéw technicznych umozliwiajacych
rejestracje obrazu (tzw. monitoring wizyjny) na nastepujgcych
zasadach:

1) w budynku Noclegowni zainstalowano kamery z czujnikami
ruchu w nastepujacych lokalizacjach: nad drzwiami
wejsciowymi do Noclegowni oraz na klatce schodowe;
prowadzgcej na pietro budynku;

2) w budynkach:

a) Zespotu Mieszkalno-Integracyjnego z Mieszkaniami
Wspomaganymi zainstalowano kamery w nastepujacych
lokalizacjach: na korytarzach w budynku oraz kamery
zewnetrzne na budynku;

b) w siedzibie gtéwnej Osrodka zainstalowano kamery
w nastepujacych lokalizacjach: nad drzwiami
wejsciowymi do budynku w czterech lokalizacjach”;

2) w Rozdziale VIII § 35 ust. 3 pkt 5 otrzymuje brzmienie:
»D) materiaty pozyskane z monitoringu beda przechowywane



przez okres: w przypadku Noclegowni - 12 dni od dnia nagrania,

w przypadku Zespotu Mieszkalno-Integracyjnego - 21 dni od dnia

nagrania, w przypadku siedziby gtéwnej Osrodka - 14 dni od dnia

nagrania. Po uptywie tego okresu przechowywania, uzyskane

w wyniku monitoringu nagrania obrazu zawierajgce dane osobowe

podlegajg zniszczeniu poprzez nadpisanie danych na urzadzeniu

rejestrujgcym, za wyjatkiem sytuacji, w ktérych nagrania zostaty
zabezpieczone, zgodnie z odrebnymi przepisami. Jesli
zgromadzone nagrania stanowig dowdd w postepowaniu
prowadzonym na podstawie prawa lub pracodawca powziagt
wiadomos¢, iz mogg one stanowi¢ dowdd w postepowaniu, termin

12 dni/21 dni/14 dni ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego

zakonhczenia tego postepowania”;

3) w zataczniku 3 - Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Miejskim OsSrodku Pomocy Spotecznej w Kutnie - wprowadza
sie nastepujace zmiany:

a) § 3 otrzymuje brzmienie:

- ,8 3. W celu zapewnienie bezpieczehnstwa pracownikdw,
pensjonariuszy, mieszkancéw oraz ochrony mienia w budynkach
Noclegowni i Zespotu Mieszkalno-Integracyjnego z Mieszkaniami
Wspomaganymi stanowigcych komorki organizacyjne Osrodka,
atakze w siedzibie gtéwnej Osrodka, odpowiednio przy
ul. Wyszynhskiego 11A w Kutnie, przy ul. Majdany 1 w Kutnie oraz
przy ul. Warszawskie Przedmiescie 10A w Kutnie - wprowadza
sie szczegdlny rodzaj nadzoru nad miejscem pracy oraz terenem
przed budynkami w postaci Srodkéw technicznych
umozliwiajgcych rejestracje obrazu (tzw. monitoring wizyjny)
na nastepujacych zasadach:

1) w budynku Noclegowni zainstalowano kamery z czujnikami
ruchu w nastepujagcych lokalizacjach: nad drzwiami
wejsciowymi do Noclegowni oraz na klatce schodowej
prowadzgcej na pietro budynku;

2) w budynkach:

a) Zespotu Mieszkalno-Integracyjnego z Mieszkaniami
Wspomaganymi zainstalowano kamery w nastepujacych
lokalizacjach: na korytarzach w budynku oraz kamery
zewnetrzne na budynku;

b) w siedzibie gtéwnej Osrodka zainstalowano kamery
w nastepujgcych lokalizacjach: nad drzwiami
wejsciowymi do budynku w czterech lokalizacjach”;

b) po § 5 dodaje sie § 5a w brzmieniu:

.8 5a. System monitoringu wizyjnego dla budynku siedziby

gtéwnej Osrodka:

1) obejmuje zasiegiem:

— monitoring zewnetrzny - teren przed wejsciem gtéwnym
do budynku, teren przed wejsciem zewnetrznym na sale
obstugi, teren z tytu budynku, teren z bramg wjazdowa
na parking wewnetrzny;

2) sktada sie z:



)

a) 4 kamer zewnetrznych rejestrujacych obraz;

b) urzadzenia rejestrujgcego z nosnikiem danych;

c) szafy RACK do przechowywania rejestratora z dyskiem;

3) urzadzenie rejestrujgce znajduje sie w pomieszczeniu
serwerowni;

4) monitoring funkcjonuje catodobowo;

5) rejestracji podlega obraz z kamer monitoringu, bez rejestracji
dzwieku;

6) zapisy z kamer przechowywane sg przez okres 14 dni od dnia
nagrania; po uptywie tego okresu przechowywania, uzyskane
w wyniku monitoringu nagrania obrazu zawierajace dane
osobowe podlegajg zniszczeniu poprzez nadpisanie danych
na urzadzeniu rejestrujgcym, za wyjatkiem sytuacji, w ktérych
nagrania zostaty zabezpieczone, zgodnie z odrebnymi
przepisami;

7) jesli zgromadzone nagrania stanowig dowdd w postepowaniu
prowadzonym na podstawie prawa lub pracodawca powziagt
wiadomosé, ze mogg one stanowi¢ dowdd w postepowaniu,
termin  przechowywania ulega wydtuzeniu do dnia
prawomocnego zakohczenia tego postepowania”;

§ 7 ust. 4 pkt 1 lit. a otrzymuje brzmienie:

»1) w przypadku obiektu Noclegowni:

a) dostep do nagrah posiadajg jedynie: pracownicy
Zespotu  Informatykdéw,  pracownicy  Noclegowni,
tj. kierownik oraz pracownik socjalny”;

§ 7 ust. 4 pkt 2 lit. a otrzymuje brzmienie:

»1) w przypadku obiektu Zespotu Mieszkalno-Integracyjnego:

a) dostep do nagran posiadajg: pracownicy Zespotu
Informatykdéw,  pracownicy  Zespotu  Mieszkalno-
Integracyjnego, a takze pracownicy firmy zewnetrznej
Swiadczacej ustugi ochroniarskie”;

w § 7 ust. 4 po pkt 2 dodaje sie pkt 3 w brzmieniu:

»3) w przypadku budynku siedziby gtéwnej Osrodka:

a) dostep do nagrah posiadajg jedynie: pracownicy
Zespotu Informatykdw;

b) dostep do nagran nastepuje tylko i wytacznie
w przypadku koniecznosci zweryfikowania okre$lonego
zdarzenia, ktére mogto zostal zarejestrowane przez
monitoring:

c) dopuszczalne jest takze, ze wzgledéw bezpieczenstwa
0s6b przebywajgcych w obiekcie, udostepnienie nagran
W czasie rzeczywistym (podglad nagrywanego obrazu
z monitora) pracownikom firmy zewnetrznej
Swiadczacej ustugi ochroniarskie”;

§ 8 ust. 6 otrzymuje brzmienie:

,6. W przypadku nieodebrania nagrania w ustalonym terminie

kopia jest niszczona po uptywie 12 dni/21 dni/14 dni od dnia

jej sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzadza sie protokét. Wzor
protokotu okresla Zatgcznik 2 do niniejszego Regulaminu”;



§2.

§ 3.

g) § 11 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

- ,2. Z trescig Regulaminu nalezy zapoznac pracownikéw Osrodka
oraz  mieszkancéw  Noclegowni i  Zespotu  Mieszkalno-
Integracyjnego z Mieszkaniami Wspomaganymi”;

h) zatacznik 2 do Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Kutnie otrzymuje
brzemiennie okreslone w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie dwdch tygodni od dnia podania
do wiadomosci pracownikéw Miejskiego OsSrodka Pomocy Spotecznej
w Kutnie poprzez opublikowanie za posrednictwem wewnetrznej sieci
intranetowej oraz poprzez udostepnienie tresci zarzadzenia pracownikom
nieposiadajgcym dostepu do wewnetrznej sieci intranetowej przez
kierownikéw komoérek organizacyjnych, w ktérych ci pracownicy
sg zatrudnieni.

Zobowigzuje sie kierownikdéw komorek organizacyjnych do udostepnienia
tresci Zarzadzenia pracownikom nieposiadajgcym dostepu do wewnetrznej
sieci intranetowej poprzez wytozenie do wgladu w tym samym dniu,
w ktérym zostato opublikowane w wewnetrznej sieci intranetowej.

Grzegorz Chojnacki
Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Kutnie



Zatgcznik

do zarzadzenia nr __ /2024

Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kutnie
zdnia _ czerwca 2024 .

Zafacznik 2
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Kutnie

PROTOKOL
ze zniszczenia kopii zapisu z monitoringu wizyjnego
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kutnie

Na podstawie § 8 ust. 7 Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Kutnie komisja w sktadzie:

1) (imie i nazwisko) - (kierownik komadrki organizacyjnej, w ktérej wykonano
kopie nagrania)

2) (imie i nazwisko) - (pracownik komorki organizacyjnej, w ktérej wykonano
kopie nagrania)

3) (imie i nazwisko) - (pracownik Zespotu Informatykoéw)

dokonata w dniu ..., zniszczenia kopii zapisu monitoringu
zdnia .o 0]
W dniu i uptynat okres 12 dni/21 dni/14 dni* od dnia sporzadzania

kopii monitoringu. Wnioskodawca/uprawniony organ nie zwrocit sie o udostepnienie
nagrania.

*niepotrzebne skresli¢

(podpis Dyrektora)



